PROGRAMMA DI TIROCINIO

Scuola Superiore dell'Economia e delle Finanze
ELENCO OFFERTE DI TIROCINI

Periodo di effettuazione stage:

26/09/2007 - 26/03/2008

Codice Abilita richieste Lingua Job Description N° Data Inizio Data Fine
posti
BA/DE SSEF - Sededi BARI Conoscenze in materia  Inglese o Collaborazione nella 1 26/09/2007 26/03/2008
Bari di diritto ed economia, lingue progettazione
abilita nell’uso dei orientali esecutiva dei percorsi
pacchetti applicativi opzionali  formativi per i profili
della famiglia Office. E’ didattico -
richiesta preferibilmente amministrativi.

la laurea in
Giurisprudenza o
Economia e commercio.

BA/DT SSEF - Sededi BARI Conoscenze in materia Inglese o  Collaborazione nella 1 26/09/2007 26/03/2008
Bari di diritto tributario, lingue progettazione
possibilmente con orientali esecutiva dei percorsi
specifiche skills sul opzionali  formativi per i profili
lavoro nelle didattico -
organizzazioni amministrativi.
produttive pubbliche,

abilita nell’uso dei
pacchetti applicativi



BA/OA

BOL/AM

SSEF - Sede di
Bari

SSEF - Sede di
Bologna

BARI

BOLOGNA

della famiglia Office. E’
richiesta preferibilmente
la laurea in
giurisprudenza o
Economia e commercio.

Conoscenze in materia  Inglese o
di organizzazione lingue

aziendale e ingegneria  orientali
dei processi gestionali,  opzionali

possibilmente con
specifiche skills sulle
organizzazioni
produttive pubbliche,
abilita nell’uso dei
pacchetti applicativi
della famiglia Office. E’
richiesta preferibilmente
la laurea in ingegneria,
indirizzo ingegneria dei
processi gestionali.
Conoscenze in materia
di diritto amministrativo
con particolare
riferimento alle
tematiche delle attivita
della P.A. Ottima
padronanza dei
programmi della
famiglia Office, della
posta elettronica e di
L.E. E' richiesta

Inglese

Collaborazione nella
progettazione
esecutiva dei percorsi
formativi per i profili
didattico -
amministrativi.

Collaborazione negli
adempimenti
amministrativi
obbligatori,
relativamente agli
aspetti gestionali e di
coordinamento dei
percorsi formativi.

1

1

26/09/2007 26/03/2008

26/09/2007 26/03/2008



CRD/SOA

DSA/CI

DSA/DL

CeRDEF -
Centro ricerca e
documentazione
economica e
finanziaria

SSEF -
Dipartimento
delle scienze
aziendali

SSEF -
Dipartimento
delle scienze
aziendali

ROMA

ROMA

ROMA

preferibilmente la
laurea in giurisprudenza
o scienze politiche.
Laureati in scienze
giuridiche o economiche
con indirizzo in materia
tributaria/fiscale o
economica,
preferibilmente con tesi
nelle stesse materie.

Inglese

Non
richiesta

Conoscenze in materia
di comunicazione
istituzionale, abilita
nell’uso dei pacchetti
applicativi della famiglia
Office. E’ richiesta
preferibilmente la
laurea in scienze della
comunicazione.
Conoscenze in materia
di diritto del lavoro,
possibilmente con
specifiche skills sul
lavoro nelle
organizzazioni
produttive pubbliche,
abilita nell’uso dei
pacchetti applicativi
della famiglia Office. E’
richiesta preferibilmente

Non
richiesta

Collaborazione nella 3 26/09/2007 26/03/2008
redazione del servizio

di Dottrina e
Giurisprudenza su

temi di attualita nelle
materie

tributarie/fiscali ed
economiche.
Collaborazione nella 1
progettazione

didattica di percorsi
formativi attinenti la
comunicazione
istituzionale.

26/09/2007 26/03/2008

Collaborazione nella 1 26/09/2007 26/03/2008
progettazione

didattica di percorsi

formativi attinenti il

contenzioso del lavoro

nelle organizzazioni

pubbliche.



DSA/OA

DSG/DA

DSG/DC

SSEF -
Dipartimento
delle scienze
aziendali

ROMA

SSEF -
Dipartimento
delle scienze
giuridiche

ROMA

SSEF -
Dipartimento
delle scienze
giuridiche

ROMA

la laurea in

giurisprudenza.

Conoscenze in materia  Non
di organizzazione richiesta
aziendale, possibilmente

con specifiche skills sulle
organizzazioni

produttive pubbliche,

abilita nell’uso dei

pacchetti applicativi

della famiglia Office. E’
richiesta preferibilmente

la laurea in economia.
Conoscenze in materia  Non
di diritto richiesta
amministrativo, abilita
nell’uso dei pacchetti
applicativi della famiglia
Office. E’ richiesta
preferibilmente la

laurea in giurisprudenza

o in scienze politiche.
Conoscenze in materia  Non
di diritto commerciale, richiesta
abilita nell’uso dei

pacchetti applicativi

della famiglia Office. E’
richiesta preferibilmente

la laurea in

giurisprudenza o in

economia.

Collaborazione nella
progettazione
didattica di percorsi
formativi attinenti
I’organizzazione
aziendale.

Collaborazione nella
progettazione
didattica di percorsi
formativi nell’ambito
del diritto
amministrativo.

Collaborazione nella
progettazione
didattica di percorsi
formativi nell’ambito
del diritto
commerciale.

1

1

1

26/09/2007 26/03/2008

26/09/2007 26/03/2008

26/09/2007 26/03/2008



DSG/UE

DST/DT

MI/ORG

RETT/COM

SSEF - ROMA
Dipartimento

delle scienze

giuridiche

SSEF - ROMA
Dipartimento

delle scienze

tributarie

SSEF - Sededi MILANO
Milano

SSEF - ROMA
Rettorato

Conoscenze in materia
di diritto dell’Unione
Europea e di diritto
internazionale; abilita
nell’uso dei pacchetti
applicativi della famiglia
Office. E’ richiesta
preferibilmente la
laurea in giurisprudenza
o in scienze politiche.
Conoscenze in materia
di diritto tributario e
scienza delle finanze;
abilita nell’uso dei
pacchetti applicativi
della famiglia Office. E’
richiesta la laurea in
giurisprudenza,
economia o equipollenti.
Organizzative.

Abilita comunicative,
conoscenza di strumenti
e dei modelli della
comunicazione.
Capacita relazionali e di
supporto alle relazioni
interne/esterne.
Padronanza dei
programmi informatici
della famiglia Office,

Non
richiesta

Non
richiesta

Inglese

Ottima
conoscenza
della
lingua
inglese

Collaborazione nella
progettazione
didattica di percorsi
formativi nell’ambito
del diritto dell’Unione
Europea e del diritto
internazionale.

Collaborazione nella
progettazione
didattica di percorsi
formativi.

1

3

Lavoro di segreteriae 2

predisposizione corsi.
Collaborazione nel
servizio per le
relazioni interne ed
esterne, nella gestione
dell’intranet, nella
divulgazione e
gestione condivisa
delle informazioni
istituzionali e
nell’organizzazione e

1

26/09/2007 26/03/2008

26/09/2007 26/03/2008

26/09/2007 26/03/2008

26/09/2007 26/03/2008



RETT/DA SSEF - ROMA
Rettorato
UCON/CEF SSEF - Ufficio ROMA

Contabilita e
Bilancio

della posta elettronica e
di L.LE.. E’ richiesta
preferibilmente la
laurea in scienze della
comunicazione, lingue.
Conoscenza del diritto
amministrativo e del
diritto del lavoro
applicato alle pubbliche
amministrazioni.
Padronanza dei
programmi informatici
della famiglia Office,
della posta elettronica e
di L.LE.. E’ richiesta
preferibilmente la
laurea in
giurisprudenza, scienze
politiche.

Conoscenza dei
principali applicativi
informatici, conoscenza
della contabilita
economica e finanziaria
pubblica e privata.

Non
richiesta

Inglese

gestione di stage in
Italia e all’estero.

Collaborazione nella
gestione delle
procedure
amministrative in
genere, con
particolare riguardo a
quelle relative alle
selezioni per la
partecipazione a
concorsi, master, corsi
specialistici, etc.
Collaborazione nella
stesura e nella
gestione delle
convenzioni con altri
enti.

Collaborazione
concernente la
liquidazione dei titoli
di spesa, la
predisposizione degli
atti delle verifiche di
cassa, di bilanci
preventivi e di bilanci
consuntivi, delle
dichiarazioni fiscali,

1

3

26/09/2007 26/03/2008

26/09/2007 26/03/2008



URIS/DA

URIS/DL

SSEF - Ufficio
Risorse

SSEF - Ufficio
Risorse

ROMA

ROMA

Conoscenze in materia Non
di diritto amministrativo richiesta
con particolare

riferimento all'attivita
contrattuale della P.A.
Padronanza dei

programmi informatici

della famiglia Office

(word, access, excel,

power point), della posta
elettronica e di L.E..

Diretto a studenti iscritti

a corsi di laurea

specialistica delle facolta

di giurisprudenza o

scienze politiche - classe

70/S - (politiche

pubbliche, scienza
dell'amministrazione,

etc.).

Conoscenze in materia  Non
di diritto amministrativo richiesta
e diritto del lavoro.

la compilazione dei
CUD e delle
certificazioni, la
registrazione delle
entrate e delle uscite
relative alle
movimentazioni
contabili.
Collaborazione nelle
attivita di competenza
dell’ufficio risorse con
particolare
riferimento a quelle di
programmazione,
istruttoria ed
espletamento delle
procedure di
affidamento di beni e
servizi.

Collaborazione nelle
attivita di competenza
dell’ufficio risorse con

1

1

26/09/2007 26/03/2008

26/09/2007 26/03/2008



URIS/ICT

SSEF - Ufficio
Risorse

ROMA

Padronanza dei
programmi informatici
della famiglia Office
(word, access, excel,
power point), della posta
elettronica e di L.E..
Diretto a studenti iscritti
a corsi di laurea
specialistica delle facolta
di giurisprudenza o
scienze politiche - classe
70/S - (politiche
pubbliche, scienza
dell'amministrazione,

etc.).
Conoscenze in materia  Non
di pianificazione, richiesta

gestione e sviluppo in
ambito ICT e attivita di
governo e monitoraggio
dei contratti informatici.
Ottima padronanza dei
programmi informatici
della famiglia Office
(word, access, excel,
power point), della posta
elettronica e di L.LE.
Diretto a studenti iscritti
a corsi di laurea
specialistica delle facolta
di informatica,

particolare
riferimento a quelle di
gestione del personale,
delle relazioni
sindacali, e di
organizzazione del
lavoro.

Collaborazione nelle
attivita di competenza
dell’ufficio risorse con
particolare
riferimento a quelle di
pianificazione,
sviluppo e
monitoraggio del
Sistema informativo
della Scuola.

1

26/09/2007 26/03/2008



USTA/SG

USTA/ST

SSEF - Ufficio di ROMA
Supporto

Tecnico

Amministrativo

SSEF - Ufficio di ROMA
Supporto

Tecnico

Amministrativo

ingegneria, economia.
Conoscenze in materia
di diritto
amministrativo. Ottima
abilita nell’ uso dei
pacchetti applicativi
OFFICE. Ottimo
utilizzo della posta
elettronica.

Conoscenze in materie

economiche e tributarie.

Ottima abilita nell’uso
dei pacchetti applicativi
OFFICE. Ottimo
utilizzo della posta
elettronica. Conoscenze
in materia di diritto
amministrativo.

Non
richiesta

Non
richiesta

Collaborazione alla
gestione dei percorsi
formativi
programmati dal
dipartimento delle
scienze giuridiche.

Collaborazione alla
gestione dei percorsi
formativi
programmati dal
dipartimento delle
scienze economiche e
dal dipartimento delle
scienze tributarie.

1

1

26/09/2007 26/03/2008

26/09/2007 26/03/2008



